Sefior

Guatemala, 30 de enero de 2015

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte v ia Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el propodsito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al 05 de enero al 31 de enero del presente afio, segin contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionales Ndmero 134-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-
2015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 017 .

Actividades Realizadas:

1.

Brindar apoyo en la planificacion de la agenda de trabajo de la unidad y del sefior Director General,
sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras.

Apoyar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y magneticos de los
documentos que ingresan a la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusion de problemas de
competencia de la unidad.

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Unidad e
inforrnar seglin corresponda al status de los mismas para la toma de decisiones.

Atender consultas internas y externas de competencia para la Direccion General del Deporte vy la
Recreacidn.

Preparar informes que le sean solicitados, en lo q ue se refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada.

Aportar ideas en temas relacionados con Deporte y Recreacidn que beneficien a la poblacidn
guatemalteca en general, mediante actividades deportivas y recreativas.

Resuitados Obtenidos:

L

Se apoyo en la coordinacion y programacion de diferentes actividades, atendiendo llamadas
referentes a solicitudes de citas y audiencias del sefor Director General del Deporte ¥ la
Recreacion, sefior Douglas Lisandro Cobar Contreras, trasladando la informacion de forma escrita.

Se atendieron consultas internas y externas de la Direccidn General del Deporte v la Recreacion,
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3. Se apoyd en la recopilacidn de la informacidn de respaldo para las diferentes audiencias o
reuniones de trabajo.

4. Se apoyd en la elaboracion y distribucién de los instrumentos musicales de acuerdo a lineamientos
definidos por la Direccion General del Deporte y la Recreacién y el Viceministerio de Cultura, a
traveés de la Direccidn General de las Artes, atendiendo solicitudes de diferentes bandas musicales
del pais.

5. Se realizd revision e informe de los resultados obtenidos por el proyecto de Servicio Civico del
Ministerio de Cultura y Deportes, en ef afio 2014.

6. Se coordinaron actividades internas y externas al Ministerio de Cultura y Deportes, relacionadas
con e acreditamiento del estipendio de los servidores clvicos.

7. Se elabord informe de las actividades del Proyecto de Servicio Civico del Ministerio de Cultura y
Depaortes 2014, para la Secretaria Ejecutiva de Servicio Clvico.

8. Atender indicaciones de UDAF para la conformacion de los expedientes de servidores civicos v de la
informacién que se debe entregar al Ministerio de Gobernacién, correspondiente al 2014.

9. Se asistié a reunion en CONJUVE para presentar informe de actividades del Proyecto de Servicio
Civico del 2014 y recibir lineamientos para las actividades del 2015.

10. Se trasladé informacidn y lineamientos para las actividades de los servidores civicos, a las personas
de la Direccidn Técnica de Area Sustantivas involucradas en el proyecto 2014, de Servicio Civico del
Ministerio de Cultura y Deportes.

11. Planificar actividades y participacidn de los servidores civicos,-pa ion de bienvenida a la
alcaldesa de Madrid en el nombramiento de la ciudad d6 Guatemala cdmyo Capital Iberoamericana
de la Cuitura, def dia 19 de enero de 2015.

Sin mas por el momento, me suscriba,

fa
DirgCIor GERe eporte y la Recreacidn
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